Balatonfékajari Kozos Onkormanyzati Hivatal

a kozszolgalati tisztviselokrol szol6 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Balatonfékajari Kézos Onkorményzati Hivatal
gazdalkodasi iigyintéz6
munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony idétartama: hatarozatlan idejii kozszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege: Teljes munkaidd
A munkavégzés helye: Veszprém megye, 8164 Balatonfdkajar, Kossuth Lajos utca 8.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési eldirasairdl szoléo 29/2012. (III. 7.) Korm. rendelet alapjin a
munkakér betoltdje altal ellatando feladatkorok: Pénziigyi és Szamviteli feladatok

Ellatandé feladatok: Kozremiikodés az Onkorményzat éves koltségvetésének kidolgozasaban, az
Onkormanyzat és intézményei pénzforgalmi szamlijanak vezetése (teljes konyvelés, vevdi és szallitéi
szamlak nyilvantartasa), beérkez6 szamlak utalasra el6készitése, bankkivonatok feldolgozasa, készpénz
kiadasok és bevételek kontirozasa, konyvelése, kimend szamlak kiallitdsa, egyenlegértesit6k, felszolitd
levelek el6készitése, az Onkormanyzat altal nyujtott tdmogatasok elszamolasaval kapcsolatos feladatok
ellatasa.

A munkakérhoz tartozé fébb tevékenységi korok: A Balatonfokajar Kozség Onkorményzat és
intézményeinek az allamhaztartas rendje szerinti pénziigyi, szamviteli, gazdalkodasi feladataival kapcsolatos
teendok ellatasa az ASP rendszerben. Az ASP rendszer gazdalkodasi szakrendszerének kezelése, gazdasagi
események kontirozasa, konyvelése, analitikus nyilvantartasok vezetése, kotelezettségvallalasok rogzitése,
nyilvantartisa. Kozremiikodés a Magyar Allamkincstar felé teljesitendd havi, negyedéves, éves jelentések és
adatszolgaltatasok el6készitésében.

Jogallas, illetmény és juttatasok: A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati
tisztvisel6krdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:
e Magyar allampolgarsag,
Cselekvoképesség,
Biintetlen el6élet,
Kozépiskola/gimnazium,
Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat
e Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,
Elvart kompetenciak: Megbizhatosag, terhelhetdség, precizitas
A munkakor betolthetéségének idépontja: A munkakdr a palyazatok elbirdlasat kovetden azonnal
betolthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. aprilis 8.
A palyazatok benyiijtasanak médja: Postai tton, a palyazatnak a Balatonfokajari K6zos Onkormanyzati
Hivatal cimére torténd megkiildésével (8164 Balatonfokajar, Kossuth Lajos utca 8. ). Kérjiik a boritékon
feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonosito szamot: 570/2022, valamint a munkakdr megnevezését:
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gazdalkodasi ligyintézo. H ([MBI] megjegyzést irt:

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. aprilis 15.



